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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 
(ART. 72, INCISO – I, DA LEI 14.133/2021) 

Requerent
e: 

TESOURARIA 

Destino: PRESIDÊNCIA DO CRO/SE 

Assunto: 
AQUISIÇÃO DE RENOVAÇÕES DE LICENÇAS DA SOLUÇÃO OFFICE MICROSOFT 
365 BUSINESS STANDARD, DESTINADAS AS ATIVIDADES DO CONSELHO 
REGIONAL DE ODONTOLOGIA DE SERGIPE – CRO/SE 

 
 

 
 
Senhora Presidente do CRO/SE, 
 
 
Em cumprimento ao ART. 72 da Lei 14.133/2021, passamos a formalizar o seguinte 
PEDIDO DE CONTRATAÇÃO: 
 
 

1) ART. 72, INCISO – I, DA LEI 14.133/2021: TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1.1) Considerando que através da DISPENSA ELETRÔNICA Nº 20/2024, o CRO/SE 

adquiriu 4 (QUATRO) LICENÇAS, conforme detalhamento abaixo: 
 

A B C D E 

ITEM ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS APRES. 
QUAN

T 
JUSTIFICATIVA 

1 

LICENÇAS DA SOLUÇÃO OFFICE 
MICROSOFT 365 BUSINESS 
STANDARD, PELO PERÍODO DE 
12 MESES. 
 
CADA LICENÇA DEVERÁ 
PERMITIR A INSTALAÇÃO DE 
APLICATIVOS DO OFFICE EM 
ATÉ 5 (CINCO) DIFERENTES 
COMPUTADORES, TODOS 
PERTENCENTES AO CRO/SE 

UND 4 

PARA INSTALAÇÃO E 
FUNCIONAMENTO DOS 
COMPUTADORES PERTENCENTES 
AO CRO/SE 

 
1.2) Considerando que os serviços disponibilizados pelas LICENÇAS citadas acima são 

essenciais as atividades do CRO/SE; 
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1.3) Considerando que caso o CRO/SE não realize a devida RENOVAÇÃO, os 
computadores deste CONSELHO não funcionarão a contento; 
 

1.4) Considerando que visualizando tal necessidade, elaboramos TERMO DE 
REFERÊNCIA, o qual está apensado; 

 
 

2) ART. 72, INCISO – II, DA LEI 14.133/2021: ESTIMATIVA DA DESPESA NA 
FORMA DO ART. 23 DA MESMA LEI 

 
2.1) Considerando que a PESQUISA DE PREÇOS obedeceu a exigência prevista no Art. 

23, §1º, II e III, da Lei 14.133/2021; 
 
2.2) Considerando que as PESQUISAS DE PREÇOS realizadas estão apensadas; 
 
2.3) Considerando que a despesa está estimada em: 
 

A B C D E F G H 

ITEM ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS APRES. 
QUAN

T 

VALOR 
UNITÁRIO 

R$ 

VALOR  TOTAL 
DO ITEM 

R$ 
 

F = D X E 

MARCA MODELO 

1 

LICENÇAS DA SOLUÇÃO OFFICE 
MICROSOFT 365 BUSINESS STANDARD, 
PELO PERÍODO DE 12 MESES. 
 
A SOLUÇÃO A SER CONTRATADA CONTA 
COM FORNECIMENTO DE LICENÇAS DO 
PACOTE OFFICE MICROSOFT 365 BUSINESS 
STANDARD, CONTENDO TODAS AS 
CARACTERÍSTICAS DESCRITAS ABAIXO E 
NO SITE OFICIAL DA MICROSOFT. 
 
A SOLUÇÃO DEVERÁ CONTER AS VERSÕES 
MAIS RECENTES DOS SEGUINTES 
SOFTWARES:  
 
MICROSOFT WORD;  
MICROSOFT EXCEL;  
MICROSOFT POWER POINT;  
MICROSOFT OUTLOOK;  
MICROSOFT ONEDRIVE;  
MICROSOFT PUBLISHER;  
MICROSOFT SKYPE;  
MICROSOFT ACCESS.  
 
AS SOLUÇÕES MICROSOFT WORD, EXCEL, 
POWER POINT E ONENOTE DEVERÃO SER 
DISPONIBILIZADAS, ALÉM DA VERSÃO 

UND 4 1.199,66 4.798,64   
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DESKTOP, UMA VERSÃO ONLINE, 
PODENDO SER ACESSADA PELO 
NAVEGADOR.  
 
TODAS AS SOLUÇÕES FORNECIDAS 
DEVERÃO SER CONSTANTEMENTE 
ATUALIZADAS, CONFORME PATCHES 
LIBERADOS PELA MICROSOFT. 

 

ATENÇÃO: 

 

A) CADA LICENÇA DEVERÁ PERMITIR 
A INSTALAÇÃO DE APLICATIVOS 
DO OFFICE EM ATÉ 5 (CINCO) 
DIFERENTES COMPUTADORES, 
TODOS PERTENCENTES AO 
CRO/SE; 
 

B) AS LICENÇAS DEVEM SER 
ORIGINAIS, LEGALIZADAS, NÃO 
SENDO ADMITIDAS VERSÕES 
“SHAREWARE”, “TRIAL”, 
EDUCACIONAL OU OEM, 
DEVENDO ESTA CONDIÇÃO SER 
COMPROVADA POR MEIO DO SITE 
DO FABRICANTE; 
 

C) A EMPRESA VENCEDORA DESTE 
ITEM DEVERÁ DISPONIBILIZAR AO 
MENOS UM FUNCIONÁRIO 
CAPACITADO PARA INSTALAR A 
SOLUÇÃO NOS EQUIPAMENTOS 
DESIGNADOS PELA 
CONTRATANTE (CRO/SE). APÓS O 
RECEBIMENTO DA ORDEM DO 
CRO/SE, A EMPRESA DEVERÁ 
INSTALAR EM ATÉ 2 (DOIS) DIAS 
ÚTEIS; 
 

D) A LICENÇA DEVERÁ SER NA 
VERSÃO PORTUGUÊS – BRASIL. 

 

TOTAL GERAL R$ 4.798,64   
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3) ART. 75, INCISO - II, DA LEI 14.133/2021: FORMA DA CONTRATAÇÃO E 
VERIFICAÇÃO DO LIMITE ATRAVÉS DO RAMO DE ATIVIDADE 

1.1) Considerando que o valor estimado da contratação está dentro do limite previsto no 
ART. 75, INCISO – II, da LEI Nº 14.133/2021; 

 
1.1) Considerando que o ART. 75, §1º, INCISOS I e II, da Lei 14.133/2021, assim 

disciplinou: 
 

§ 1º Para fins de aferição dos valores que atendam aos limites referidos 
nos incisos I e II do caput deste artigo, deverão ser observados: 
 
I - o somatório do que for despendido no exercício financeiro pela 
respectiva unidade gestora; 
 
II - o somatório da despesa realizada com objetos de mesma natureza, 
entendidos como tais aqueles relativos a contratações no mesmo ramo de 
atividade. (grifo nosso) 

 
1.2) Considerando que a conceituação do RAMO DE ATIVIDADE ficou definida através 

do ARTIGO 4º, §2º da INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 67, DE 08.07.2021. 
Vejamos: 

 
§ 2º Considera-se ramo de atividade a partição econômica do mercado, 
identificada pelo nível de subclasse da Classificação Nacional de 
Atividades Econômicas - CNAE. 

 
 

4) ART. 72, INCISO - IV, DA LEI 14.133/2021: EXISTÊNCIA DE RECURSOS 
ORÇAMENTÁRIO E FINANCEIRO PARA ATENDIMENTO DA DESPESA 

 
4.1) Após consulta ao SETOR CONTÁBIL deste CRO/SE, foi constatado que haverá 

RECURSOS ORÇAMENTÁRIO e FINANCEIRO para atendimento da despesa, 
conforme documento acostado. 

 
4.2) Esse Recurso estará previsto no ORÇAMENTO/2025 deste CRO/SE. 
 
 

5) EXTRATO DA COMPOSIÇÃO DESTE DFD: 
 
1.1) A presente DFD é composta de: 
 

mailto:licitacao@crose.org.br
http://www.crose.org.br/


 

 

 

 

 

 

 

_______________________________________________________________________________ 

Página 5 de 5 
_______________________ 

Rua Vila Cristina, 589 – São José 
Cep 49015-000 - Aracaju/SE 

Fone: (79) 3214-3404 
E-mails: licitacao@crose.org.br  

Site:www.crose.org.br  
 

 

 
A) TERMO DE REFERÊNCIA, com os seguintes anexos: 

 
ANEXO – I DO TERMO DE REFERÊNCIA: Modelo de Proposta de Preços; 
 
ANEXO – II DO TERMO DE REFERÊNCIA: Minuta de Contrato; 
 

B) PESQUISA DE PREÇOS; 
 

C) VERIFICAÇÃO DO LIMITE DA DESPESA ATRAVÉS DO RAMO DE ATIVIDADE; 
 

D) VERIFICAÇÃO DA EXISTÊNCIA RE RECURSOS ORÇAMENTÁRIO E FINANCEIRO PARA 
CUMPRIMENTO DO FUTURO COMPROMISSO (DESPESA); 

 
 

6) CONCLUSÃO: 
 
6.1) Assim, solicito que: 
 

A) A CONTRATAÇÃO seja firmada através de processo de DISPENSA DE 
LICITAÇÃO, na forma ELETRÔNICA, com fulcro no ARTIGO 75, INCISO 
– II, da LEI Nº 14.133/2021; 
 

B) Que os autos sejam encaminhados a PROJUR deste Conselho, para fins de 
análise e emissão de PARECER JURÍDICO, conforme previsto no Art. 72, 
Inciso – III, da Lei nº 14.133/2021; 
 

C) Que sendo AUTORIZADA A DESPESA pela autoridade competente deste 
CRO/SE, que seja publicado no portal – www.licitanet.com.br, tudo isso para 
fazer cumprir o teor do ART. 75, § 3º, da Lei nº 14.133/2021; 

 
 

Aracaju/SE, 10.06.2025. 
 
 

 
ERICKSON PALMA SILVA 

TESOUREIRO/CRO-SE 
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